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web \ WORKSHOP

Absatztyp Text

Alle Texte, die Sie in Ihre Website einbringen mdochten, werden tber
diesen Standard-Absatztyp dargestellt. Dabei beschréankt sich der
Absatztyp Text nicht nur auf die blof3e Aufnahme von Textinhalten, er
bietet bereits die Mdglichkeit, den Text durch ein so genanntes
Marginalbild zu ergédnzen — eine Abbildung oder Grafik, die als
Miniaturansicht seitlich neben dem Text erscheint.

Auf der erzeugten Website kbénnen die Besucher spater per Klick auf
das Marginalbild das entsprechende Foto bzw. die Grafik in einem
separaten Fenster und in Originalgrof3e aufrufen.

Textabsatze bestehen also entweder nur aus Text oder aus einer
Kombination von Text und Bild. Ein Marginalbild kénnen Sie — wie
Ubrigens jede Grafik — ebenfalls mit einem Titel und einer
Bildunterschrift versehen.

Und die neue Version 6.0 von web to date stellt Ihnen noch eine
weitere Funktion des Text-Absatzes zur Verfiigung, der dessen
Gestaltungsmoglichkeiten um ein Vielfaches erhoht: die Mdglichkeit,
den Text in mehreren Spalten oder unter mehreren Registerkarten
aufgeteilt anzuzeigen.

Einfigen von Text

Wenn Sie — wie oben beschrieben — einen neuen Text-Absatz
angelegt haben, erkennen Sie im Absatzeditor eine blinkende
Einfugemarke, die Ihnen signalisiert, dass Sie an dieser Stelle nun
wie gewohnt einen Text eingeben kdnnen.

Die Absatz-Symbolleiste enthalt bei Textabsétzen zwei Symbole,
Uber die Sie markierten Text fett oder kursiv setzen konnen.

Uber das dritte Symbol haben Sie die Moglichkeit, die Schriftfarbe fiir
diesen Absatz festzulegen. Ein Klick auf das Symbol 6ffnet den
Dialog Absatzschriftfarbe, in dem Sie die Schriftfarbe fir den
gesamten Absatz bestimmen kénnen.
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Absatzschriftfarbe

/ Wahlen Sie eine Schriftfarbe Fiir den gesamten Absatz:

" Design-Yorgabe {empFohlen)

Abbrechen | oF

Standardmalfig ist die Option Design-Vorgabe (empfohlen) aktiviert,
durch die die Schriftfarbe aus den Vorgaben des gewahlten Designs
fur den Absatz automatisch eingestellt wird.

J Aktivieren Sie die Option Benutzerdefinierte Farbe, kdnnen Sie der
Schrift des aktuellen Absatzes eine individuelle Farbe zuweisen.
Klicken Sie auf das Symbol mit den drei Punkten, 6ffnet sich der
Dialog Farbwahl aufgerufen. Hier haben Sie die Mdglichkeit, eine
neue Absatzschriftfarbe neu zu erzeugen, aus der Farben-Galerie
oder den adaptierten Farben des ColorCatchers zu wéhlen.

Ein Klick auf OK schlie3t den Dialog und Gbernimmt die Farbe in die
Anzeige neben Benutzerdefinierte Farbe.

l Bestétigen Sie Ihre Wahl durch Driicken der Schaltflache OK und die
neu definierte Farbe wird auf den Absatz angewendet. Im Kastchen
neben der Schaltflache Absatzfarbe wird nun die neu gewéhlte
Absatzfarbe angezeigt.

I

Die ubrigen funf Symbole der Absatz-Symbolleiste beziehen sich auf
die Verlinkung innerhalb von Absatzen.
Hinweis
Durch Fett- und Kursiv-Formatierungen kdnnen Sie im Zusammenspiel mit Leerzeilen auch
innerhalb eines Text-Absatzes den Text gliedern und ,Unter-Uberschriften* anlegen.

Uberlegen Sie jedoch im Hinblick auf die weitere Verwaltung Ihrer Texte, ob es nicht
sinnvoller ist, anstelle eines langen Text-Absatzes zwei klrzere hintereinander anzulegen.

Sie formatieren den eingegebenen Text in web to date lbrigens so,
wie Sie es von anderen Anwendungen her kennen. Uber das
Kontextmenu stehen lhnen dartber hinaus die Befehle Kopieren,
Ausschneiden, Einfigen und Link einfliigen zur Verfiigung.
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Hinweis

Beachten Sie, dass Sie Uber den Absatzeditor weder die Schriftart noch die Schriftgrof3e
bestimmen oder andern kénnen. Egal, in welchem Absatztyp Sie sich befinden: web to
date stellt alle Texte in der programmeigenen Schrift dar.

Die GrofRRe der Schrift wird automatisch tber die Wahl einer der
zahlreichen Designvorlagen definiert, die web to date lhnen fir die
individuelle Gestaltung Ihrer Website zur Verfligung stellt.

Die vom Programm angebotenen Schriftarten sind jeweils optimal auf
das jeweilige Design abgestimmt. Uber den Assistenten zur Auswahl
des Designs haben Sie jedoch die Moglichkeit, unter der
Registerkarte Schriftart einen Font fur lhre Website auszuwdahlen.
web to date sorgt automatisch dafir, dass das Ergebnis, die fertige
Website, immer professionell aussieht, ohne dass Sie sich um
Details kimmern mussten.

Sobald Sie den Text-Absatz verlassen, wird in der Absatzibersicht
die Gesamtlange des Absatzes vereinfacht dargestellt.

Mehrspaltige Texte anlegen

Im Editor werden alle eingegebenen Texte zunéchst als einspaltiger
Textblock behandelt. Angezeigt wird dies tUber den gelb hinterlegten
Hinweis unterhalb des Eingabebereichs Keine Spalten. Hier klicken,
um Spalten anzulegen.

# Hotel Bellevue

hier: He

Bl | [ teuer dbsatz X » M| F XAD - % %Y

Text-Absatz: Willkommen, Welcome, Bienvenue fnicht zugeordnet)

Sie suchen nach einer geeigneten Unterkunft flr Thren Urlaub oder ein gemitiches langes |4

wwochenende? Sie mochten sich in gepflegter, moderner Atrmosphare entspannen und dabei
willkomnmen, Wel... (= |sicher sein, dass sich auch Ihre Kinder rundum wohl fihlen und gut betreut werden? Sie

= wollen Thre Ferien an einern idealen Ausgangspunkt fir eine Kultur- oder Stadtereise,

ﬁ ausgedehnte YWanderungen oder Radtouren verbringen?

Oder sind Sie auf der Suche nach einem passenden, gut ausgestatteten Seminar- oder
Tagungsort? Oder dem einfach perfekten, stibvollen ambiente fUr Thre nachste Familien- oder
Befrichsfeior?

worin auch imrmer der anlass fir Thre Suche besteht: Irn Hotel Bellevue sind Sie auf jeden

Fall richtig!
[ Erlebien Sie unse... Schauen Sie sich auf ein wenig auf unserer Website um und lermen Sie unsere zahlreichen
e annehmlichkeiten und attraktinonen kannen. Wir freuen uns darauf, Sie schon bald personlich

als Gast in unserem Haus willkommen heilen zu dirfen!

[#] Moch mehr Infor...

[

j | @ Keine Spalken. Hier Klicken, um Spalten anzulegen. |

m
i
"

el

Ausgehend von diesem Textblock, stehen lhnen drei Mdglichkeiten
zum Anlegen der Mehrspaltigkeit zur Verfigung:
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* Rufen Sie entweder im Meni Absatz den Punkt Spalten auf,

« driicken die Schaltflache Spalten unterhalb des Absatzeditors oder
* klicken Sie auf den gelben Hinweis unterhalb des Editorfensters.

| @ Keine Spalten, Hier kicken, um Spalten anzulegen, |

In allen Fallen 6ffnet sich der Dialog Spalten, in den Sie eine bis zu
dreispaltige Spaltendarstellung fiir den Textabsatz festlegen kdnnen.

Spalten

D Wahlen Sie die Art der Spaltendarstellung:
" Einspaltig {Standard)

" Dreispaltig
‘ie soll mehrspaltiger Text dargestellt werden:

(+ In Spalten nebeneinander {Standard)

" Als Registerkarten

Hilfe: | ok Abbrechen |

Dariber hinaus besteht die Mdglichkeit zu entscheiden, ob der
mehrspaltige Text In Spalten nebeneinander oder als Registerkarten
hintereinander dargestellt werden soll.

Ein zweispaltiger Textabsatz, der in Spalten nebeneinander
dargestellt wird, sieht im Editor wie folgt aus:
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Nach dem Anlegen der Spalten werden diese als Schaltflaiche
unterhalb des Editors angezeigt. Welcher Spalteninhalt aktuell im
Fenster angezeigte wird, wird durch die blaue Hinterlegung der
Spaltenbezeichnung angezeigt.
Hinweis
Der im Textabsatz vorhandene Text wird zunachst in der ersten Spalte des mehrspaltigen
Absatzes (bzw. unter der ersten Registerkarte eines in Register unterteilten Absatzes)
angezeigt.

Uber die den Meniibefehl Absatz/Text auf Spalten verteilen oder

die gleichnamige Schaltflache unterhalb des Editors haben Sie

die Mdglichkeit, den Text automatisch auf die gewéhlte Spalten- bzw.

Registerzahl zu verteilen.
Hinweis
Da eine Software eine Unterteilung des Textes nur nach rein rechnerischen
Erwagungen vornehmen und Inhaltliches dabei nicht in Betracht ziehen kann, ist eine
Uberprifung und ggf. eine manuelle Nachbearbeitung erforderlich. Um die neue
Darstellung des mehrspaltigen Textabsatzes zu Uberprifen, erstellen Sie dazu einfach die
Seite in der Browservorschau.

StandardméafRig werden die Spalten ohne Spaltentberschriften
dargestellt. Um die einzelnen Spalten mit Uberschriften zu versehen,
klicken Sie auf die jeweilige Spaltenbezeichnung unterhalb des
Editors.
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Nach einem Klick auf die Spaltenbezeichnung 6ffnet sich der
folgende Dialog:

Uber die Eingabe konnen Sie jeder Spalte eine individuelle
Spaltenuberschrift zuweisen. Verwenden Sie Register, wird der
eingegebene Name als Registerbezeichnung verwendet.

Um eine andere Spaltenzahl oder Registerkarten anstelle von
Spalten zu verwenden, rufen Sie einfach Uber das Menu Absatz den
Befehl Spalten auf.

© 2009 DATA BECKER GmbH & Co. KG 6



Einfigen von Fotos und Grafiken als Marginalbild

Falls Sie den Absatz nicht schon beim Anlegen uber lllustration
auswahlen mit einem Marginalbild versehen haben, kénnen Sie das
an dieser Stelle nachholen.

Auch hierfir gibt es mehrere Mdglichkeiten. Eine davon ist der Weg
Uber das Fenster Eigenschaften des Absatzes.

Die Eigenschaften eines Absatzes rufen Sie entweder durch
Doppelklicken auf den entsprechenden Absatz in der
Absatziibersicht oder durch Anklicken des Symbols Eigenschaften-
Toolbox in der Symbolleiste auf.

AuRBerdem kénnen Sie durch einen Klick mit der rechten Maustaste
auf den entsprechenden Absatz in der Absatzibersicht das
Kontextmentu 06ffnen und dort den Punkt Absatz-Eigenschaften
auswahlen.

Das Fenster Eigenschaften sieht im oberen Teil zun&chst wie auf der
nachfolgenden Abbildung aus.

Oben sehen Sie den Titel des Absatzes, den Sie hier
selbstverstandlich ebenfalls andern kénnen. Darunter befinden sich
die drei Registerkarten Allgemein, HTML und Zeitsteuerung. Uber die
Zeitsteuerungsfunktion kdnnen Sie den Absatz zeitgesteuert ein- und
ausblenden.

Uber die Registerkarte Allgemein kénnen Sie das gewiinschte
Marginalbild in den Absatz einfiigen. Das leere Fenster mit dem
Schriftzug Keine lllustration zeigt an, dass dem Absatz bislang kein
Marginalbild zugeordnet wurde. Um ein Absatzbild auszuwéhlen,
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ziehen Sie ein Bild bei gehaltener Maustaste aus der Galerie auf den
Platzhalter fur die Grafik.

Grafik auswahlen

Auch Uber einen Klick auf das Symbol Absatzbild auswéhlen kénnen
Sie ein Marginalbild festlegen. Es o6ffnet sich der Dialog Grafik
auswahlen:

Im linken Teil dieses Fensters finden Sie eine Auflistung aller
Grafikdateien, die Sie in der Mediengalerie abgelegt haben.
Beachten Sie dabei, dass die Aufstellung nach den Kategorien, die
Sie eventuell definiert haben, Uber die Auswahlliste dartber
auswahlbar ist.

Standardméafig werden immer alle Bilder (alle Kategorien) in der
Liste angezeigt. Verwenden Sie das Listenfeld, um die
Auswahlanzeige gezielt nach Themen sortiert einzuschrédnken. Mehr
tber den Umgang mit Kategorien erfahren Sie, wenn die Medienga-
lerie genauer besprochen wird.

Durch einfaches Anklicken einer Datei in dieser Auflistung wird die
entsprechende Grafik im Fenster rechts daneben angezeigt.

Mit den drei Optionen unterhalb der Liste definieren Sie, ob und
welche Aktion beim Anklicken des Marginalbilds ausgel6st wird.
Wahlen Sie Grafik vergroRern, wenn die Grafik in ihrer Originalgrof3e
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und in einem eigenen Browserfenster aufgerufen werden soll. Bei
Keine Aktion passiert dagegen nichts.

Um das Marginalbild mit einer anderen Seite zu verlinken, klicken Sie
auf Link anzeigen und geben dber die Schaltflache Linkziel
auswahlen an, ob die Grafik mit einer Seite lhrer Website oder mit
einer externen Website verlinkt werden soll oder ob eine Down-
loadaktion ausgeldst werden soll.

Ein Doppelklick oder das Anklicken der Schaltflaiche OK tbernimmt
Ihre Auswahl.
Hinweis
Die Mediengalerie wird im Fenster am unteren Rand im Bereich (4) der
Programmoberflache eingeblendet, wenn Sie in diesem Bereich auf die Schaltflache
Grafiken klicken. Sie ist eine Art Lager fur alle Grafik-, Multimedia- oder sonstigen Dateien,

die irgendwo auf lhrer Website erscheinen sollen oder die Sie den Besuchern Ihrer Site als
Download anbieten mdchten.

Wenn Sie eine Grafik in Ihren Absatz einfligen mdchten, die noch
nicht in der Mediengalerie abgelegt ist, klicken Sie im Fenster Grafik
auswahlen auf die Symbolschaltfliche Grafik importieren oberhalb
der Auflistung.

Hier wéahlen Sie die Datei, die Sie einfligen mdchten, aus lhren
Verzeichnissen aus, markieren sie und legen sie per Doppelklick
(oder tber Offnen und anschlieRendem Klick auf OK im Fenster
Grafik auswahlen) in der Mediengalerie ab. Sie kdnnen Dateien der
Grafikformate JPEG, GIF oder BMP importieren.

Hinweis
Wenn Sie eine Grafikdatei im Format JPEG importieren wollen, benennen Sie die

Dateiendung einfach in .jpg um. Gleiches gilt auch fir Mediendateien im Format MPEG.
Durch Umbenennen der Endung in .mpg kénnen Sie diese ebenfalls in web to date nutzen.

Sie Ubernehmen lhre Auswahl Uber die OK-Schaltflache:
Die Abbildung wird nun in den Absatzeigenschaften
angezeigt: Ob und mit welcher Aktion ein Absatzbild
verbunden ist, erkennen Sie an einem kleinen Symbol im
Absatzbild oben links.

Absatzbild entfernen: Loscht ein bereits ausgewéhltes Marginalbild.
Sie kdnnen das geloschte Marginalbild jederzeit durch ein anderes
ersetzen.
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Grafikeditor aufrufen: Offnet den Grafikeditor zum Bearbeiten von
Bildern.

Absatzbild vergréRern: Aktivieren Sie diese Funktion, kann der
Website-Besucher per Mausklick eine vergréf3erte Ansicht des
Marginalbildes aufrufen.

Sie konnen Grafiken tbrigens auch per Drag & Drop direkt aus der
Mediengalerie in den Absatz ziehen, und zwar entweder in die
Absatzlbersicht oder in den Absatzeditor.

Im letzteren Fall bietet web to date Ihnen die zusétzliche Option an,

die Grafik nicht als Marginalbild in den Absatz einzubinden, sondern

einen Link zu erstellen, der vom Text aus zu der Grafik fuhrt.
Hinweis
Anderungen, die Sie im Absatzeditor an einem Absatz vornehmen, werden in der
Absatzlbersicht oft nicht sofort angezeigt, sondern erst, wenn Sie das nachste Mal in
diesen Absatz gehen. Auch wenn lhre neuen Eingaben oder Anderungen noch nicht
sichtbar sind, wurden sie dennoch vom Programm (bernommen. Im Eigenschaften-
Fenster vorgenommene Eingaben wie das Einfigen oder Austauschen einer Grafik
dagegen werden nach Anklicken der Schaltfliche Ubernehmen sofort auch in der
Absatzilibersicht angezeigt.

Sobald eine Grafik in den Absatz eingebunden wird, 6ffnet sich im
Eigenschaften-Fenster der Eingabebereich Bildtext, in dem Sie eine
Bildunterschrift fr Ihr Marginalbild erstellen kénnen.

Tragen Sie im oberen, fett dargestellten Bereich den Titel des Bildes
ein und darunter die eigentliche Bildunterschrift.

Standardmafig wird der Bildtext dieser Grafik immer zugeordnet,
ganz gleich, wie oft und auf welchen Seiten Sie das Bild verwenden.

Wenn Sie verschiedene Beschriftungen fir ein und dasselbe Bild
anlegen mdchten — etwa weil Sie das Bild auf anderen Seiten in
einem anderen Zusammenhang verwenden -, koénnen Sie die
Reichweite der Beschriftung entsprechend andern.
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Klicken Sie dazu auf das gelbe Bildsymbol neben dem Bildtitel und
aktivieren Sie das Optionsfeld Lokale Beschriftung. Der zuvor
eingegebene Bildtext bezieht sich dann nur auf die Position, an der
Sie die Abbildung eingefligt haben.

Naturlich kdénnen Sie jederzeit eine globale Beschriftung in eine
lokale umwandeln. Klicken Sie dazu erst auf die gewiinschte Option
und aktivieren Sie anschlieend das untere Kontrollkastchen Jetzt
globale in lokale Beschriftung kopieren. Dies funktioniert auch
umgekehrt, also fiir die Ubertragung von lokalen auf globale
Bildbeschriftungen. Beachten Sie aber, dass dabei gegebenenfalls
bereits vorhandene, fur dieses entsprechende Bild zuvor angelegte
Bildtexte Uberschrieben werden.

Mit einem Klick auf Ubernehmen werden Bild, Titel und
Bildunterschrift in den Text-Absatz eingebaut, ohne dass der
Eigenschaften-Dialog geschlossen wird.

In der Regel haben Bildunterschriften die Aufgabe, das Marginalbild zu erlautern und damit
auf den entsprechenden Absatztext Bezug zu nehmen. Da die Lange der Bildunterschrift
nicht begrenzt ist, kénnen Sie Marginalbilder und Bildunterschriften allerdings auch als
eigenstandiges Textelement anlegen und somit einen ,Artikel im Artikel“ erzeugen.

Die Art und Weise, wie Bildtitel und Bildunterschrift optisch
voneinander abgegrenzt werden, hédngt auch hier von der gewahlten
Designvorlage ab. Gerade bei Bildunterschriften lohnt sich daher ein
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regelmaRiger Vergleich mit dem Endergebnis, also der erzeugten
Website. Aber auch sonst mochten Sie sicherlich wissen, wie das
Ganze wohl auf der fertigen Website aussieht.

Klicken Sie in der Symbolleiste einfach auf das Symbol Vorschau im
Browser und schauen Sie sich das Ergebnis in der ausgewahlten
Designvorlage an.

Auf der erzeugten Website kdnnen die Besucher dann per Klick auf
das Marginalbild das Foto bzw. die Grafik in einem eigenen Fenster
und in OriginalgrofRe aufrufen.

Probieren Sie es doch einfach aus. Nachdem Sie einen Text-Absatz
angelegt, mit Text gefillt und mit einem Marginalbild versehen
haben, werden Sie feststellen, dass sich die Absatzvorschau im
Ubersichtsbereich Ihren Eingaben angepasst hat: Neben der sti-
lisierten Zeilenanzahl finden Sie die Uberschrift sowie eine
Miniaturdarstellung des Marginalbilds vor.

Auf diese Weise erhalten Sie einen schnellen Uberblick tber alle
Inhalte lhrer Seiten, auch ohne direkt in die Absétze hineinzugehen.
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Hinweis

Titel und Unterschriften, die Sie zu Bildern hinzufligen, sind immer Teil des Bildes, nicht
des jeweiligen Absatzes. Deshalb kdnnen Sie diese den Bildern auch direkt zuweisen.
Klicken Sie hierzu doppelt auf eine der Grafiken, die Sie in die Mediengalerie importiert
haben, um den entsprechenden Eigenschaftendialog zu 6ffnen.

© 2009 DATA BECKER GmbH & Co. KG 13



	Seite #1
	Seite #2
	Seite #3
	Seite #4
	Seite #5
	Seite #6
	Seite #7
	Seite #8
	Seite #9
	Seite #10
	Seite #11
	Seite #12
	Seite #13

