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Die Mediengalerie

Die Mediengalerie im unteren Bildschirmbereich der web to date-
Programmoberflache erscheint, wenn Sie auf die Schaltflaiche
Grafiken klicken, und ist eine Art Sammellager, in dem Sie alle
Dateien ablegen kénnen, die Sie irgendwo auf lhrer Website in
Absatze einbinden oder aber lhren Besuchern als Download zur
Verfiigung stellen mochten.

Dies konnen beispielsweise Arbeitsproben oder Demoversionen,
PDF-Dateien von Formularvordrucken oder mit lhren allgemeinen
Geschaftsbedingungen sein.

Hinweis

Sie kénnen in der Mediengalerie Dateitypen beliebigen Typs ablegen und als Download

Ihren Besuchern zur Verfligung stellen — egal ob Word-Dokumente oder Excel-Tabellen,
PDF-, Video- oder Sounddateien.

Voraussetzung fur eine fehlerfreie Wiedergabe auf dem Zielbrowser ist allerdings, dass
der Besucher Ihrer Website Uber die jeweilige Darstellungs- bzw. Wiedergabemdglichkeit
verflgt, dass also die entsprechende Programmanwendung auf dessen System vorliegt
(z. B. Windows Media Player bei Sound- und Videoformaten). Das sollten Sie beim
Einbau von Downloads in lhrer Website immer im Hinterkopf haben.
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Die Mediengalerie umfasst zwei Bereiche: Im Bereich Grafiken legen
Sie alle bendétigten Grafikdateien ab, im Bereich Downloads alle
Video-, Sound-, PDF- und sonstigen Dateien, die Sie als Downloads
anbieten mochten. Sie wechseln zwischen den Anzeigen dieser
beiden Bereiche Uber die gleichnamigen Schaltflachen.

[ Grafiken =7 Downloads

Grafiken werden in die Mediengalerie aufgenommen, um sie in der
Website als eigene Absatze (Absatztyp Grafik) oder als Illustrationen
bzw. Marginalbilder zu Absétzen einzubinden. Downloads dagegen
werden immer als Links angelegt, auf die man von der entsprechen-
den Stelle aus zugreifen kann und bei denen jeder Besucher also
selbst entscheidet, ob er sie tatsédchlich laden méchte.
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Einzelheiten zum Arbeiten mit Links erfahren Sie im nachfolgenden
Abschnitt dieses Kapitels.

Die Symbolleiste der Mediengalerie enthédlt des Weiteren folgende
Symbole:

Symbol Beschreibung

B  |Flgt die ausgewahlte Grafik- bzw. Downloaddatei dem Linkpool hinzu.

[ Ruft den Grafikeditor auf, in dem Sie lhre Bilder schnell und komfortabel
' bearbeiten kénnen.

> Loscht die ausgewahlte Grafik- bzw. Downloaddatei nach einer
Sicherheitsabfrage.

@) Startet den Windows-Explorer, in dem Sie in lhren Verzeichnissen eine
Datei auswahlen und per Drag & Drop in die Mediengalerie ziehen kénnen.

B Offnet das Fenster Grafik importieren bzw. Downloaddatei importieren.

M Offnet das Fenster Grafik exportieren bzw. Downloaddatei exportieren.

Nur im Bereich Grafiken: Schaltet zwischen den VorschaugréfRen der
importierten Grafiken um. Klicken Sie hier, um zwischen einer kleinen und
einer groRen Anzeigevorschau zu wechseln.

2a [Ruft das Fenster Kategoriezuordnung auf, tiber das Sie der Grafik eine
vorhandene oder neu erstellte Kategorie zuordnen kénnen.

<t Ruft den Mediacleaner auf, tiber den Sie nicht benétigte Bilder aus lhrem

\Website-Projekt entfernen kénnen.

Hinweis
Die Arbeitsschritte, die hier im Zusammenhang mit der Mediengalerie beschrieben
werden, sind fur Grafiken und Downloads gleich.

Um sie nicht doppelt zu erklaren, wird im Folgenden Uberwiegend von Grafiken die Rede
sein. Sie kénnen diese Erklarungen immer auch auf Downloads tbertragen.

28

Importieren von Grafik- und Downloaddateien

Um eine Grafikdatei in die Mediengalerie zu importieren, rufen Sie
Uber den Befehl Grafik/Importieren im Menl oder tUber das Symbol
das Dialogfenster Grafiken importieren auf. Ebenso gehen Sie vor,
um Downloaddateien aufzunehmen.

Wiéhlen Sie im Dialogfenster Grafiken aus lhren Verzeichnissen die
Datei aus, die Sie in die Mediengalerie einfiigen bzw. importieren
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mochten. Per Doppelklick oder tiber Offnen legt web to date sie in
der Mediengalerie ab.

Als Grafiken kdénnen Sie alle Dateien der Formate JPEG, GIF oder BMP importieren.
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Auf die gleiche Weise erfolgt auch der Export von Dateien: Wenn Sie
eine Grafik von der Mediengalerie aus unter einer neuen
Bezeichnung oder in einem anderen Verzeichnis auf lhrer Festplatte
speichern und sie damit fur andere Anwendungen zuganglich
machen mdochten, 6ffnen Sie mit dem Symbol Grafik exportieren
(oder Uuber Grafik/Exportieren im Menu) das Fenster Grafiken
exportieren. Hier geben Sie den Namen und das Verzeichnis ein und
klicken anschlieRend auf Speichern.

Sie entfernen die in der Mediengalerie abgelegten Grafikdateien,
indem Sie dort das Bild mit einfachem Mausklick markieren und die
[Entf]-Taste driicken. Um mehrere Grafiken auf einmal zu léschen,
halten Sie beim Markieren mit der Maus die [Strg]-Taste gedriickt und
gehen wiederum auf [Entf].

Wenn Sie lUber das nebenstehende Symbol den Windows-Explorer
aufrufen, haben Sie zuséatzlich die Mdglichkeit, die Grafik direkt zu
o6ffnen und zu betrachten.

Anschliel3end lasst sie sich per Drag & Drop in die Mediengalerie
ziehen. Sie erscheint dort an der ersten Stelle, der Dateiname steht
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in Klammern und, farblich zurickgesetzt, in hellem Grau darunter.
Sie sollten nun als Erstes dazu tbergehen, Ihrer Grafik einen Titel
und eventuell auch eine Bildunterschrift zu geben.

Offnen Sie dazu (oder fiir nachtragliche Anderungen) durch
Doppelklick, tUber das Kontextmeni oder durch Anklicken von
Eigenschaften in der Symbolleiste das Eigenschaften-Fenster der
Grafik.

Eigenschaften

Tikel der Grafik: |Pizza speciale

Allgemein l

Worschau:

Dateinarme: 20060.jpg

Unterschrift: Fizza mit: frischen Champignons, Spinat und
knoblauch

% Yorgabetext fir Wasserzeichen Gbernehmen

(" Eigener Text: |

Hilfe | Ubernehmen | schliefien |

Hier tragen Sie in die beiden Eingabefelder den Titel und
gegebenenfalls einen Text ein bzw. nehmen die Anderungen vor und
bestatigen mit Ubernehmen.

Der Titel wird nun unter der Grafik angezeigt. Wollen Sie lediglich
diesen andern, wahlen Sie einfach Umbenennen im Kontextmend.

Kategorisierung von Grafiken

Selbst bei einem Website-Projekt von nur geringem Umfang kann die
Ansammlung von Bildern in der Mediengalerie schnell untbersichtlich
werden.

Damit Sie bei der Vielzahl Ihrer importierten Abbildungen nicht den
Uberblick verlieren, bietet Innen web to date die Méglichkeit, den
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Bildern unterschiedliche Kategorien zuzuweisen, nach denen Sie
diese gezielt filtern kdnnen. Dadurch kdnnen Sie lhre Bilder wie in
Schubladen ablegen, die Sie ganz nach lhren eigenen Vorstellungen
definieren. Ein Beispiel fur eine mdgliche Kategorie waren z. B.
Mitarbeiterfotos. StandardmaRig werden alle importierten Grafiken in
der Mediengalerie als neutral gewertet, d. h. keiner Kategorie
zugeordnet.

Um das Bild in eine ,Schublade” zu verschieben, markieren Sie das
Bild in der Mediengalerie durch einfachen Mausklick und klicken auf
die Symbolschaltflache Kategoriezuordnung.

Alternativ dazu kdénnen Sie auch das Kontextmenu verwenden. In
dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfenster haben Sie nun die
Moglichkeit, der Grafik eine der vorhandenen Kategorien
zuzuweisen, indem Sie auf die gewiinschte Kategorie in der Liste
unterhalb von (nicht zugeordnet) doppelklicken. Sollten Sie zuvor
noch keine Kategorien angelegt haben, ist die Liste
selbstverstandlich noch leer. In diesem Fall missen Sie das
.schubfach* erst anlegen. Geben Sie den Namen fir lhre neue
Kategorie in das untere Eingabefeld ein und bestétigen Sie lhre
Angabe mit OK. Das zuletzt markierte Bild wird nun als Teil dieser
Kategorie gewertet.

Kategoriezuordnung

D " wahlen Sie eine vorhandene Kategorie:

[ tnicht zugeordnet)
[Elanzupassen
ElHctel
Elkinderbetreuung
BT kulturtermine
[ElRestaurantCafe
[ sehenswirdigheitan

' Oder geben Sie einen neuen Kategorienamen an:

|Fitness|

Hilfe: | oK abbrechen |

Ubrigens kénnen Sie natirlich auch mehrere Bilder gleichzeitig einer
Kategorie zuweisen. Markieren Sie alle Bilder durch Mausklick bei
gedruckter [Strg]-Taste; anschlieRend rufen Sie wiederum die
Kategoriezuordnung auf.
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Sobald Sie verschiedene Kategorien angelegt und mit Bildern gefullt
haben, wollen Sie natiurlich nun auch nach diesen filtern, d. h. diese
einzelnen Schubladen gezielt 6ffnen. Dazu verwenden Sie das
Listenfeld in der Symbolleiste der Mediengalerie.

Wéhrend unter (nicht zugeordnet) alle Grafiken
aufgefihrt sind, die noch keiner Kategorie zugewiesen
wurden, finden Sie unter (alle Kategorien) samtliche
Bilder, also auch die nicht zugeordneten. Alle weiteren
Eintrage stellen die von Ihnen angelegten Kategorien dar.

Die Zuweisung von Kategorien ist ubrigens nicht nur dber die
Mediengalerie moglich, sondern auch tber die beiden Dialogfenster
Grafik auswéhlen und Link einfigen. AuRerdem kénnen Sie Haupt-
und Unterseiten Kategorien zuordnen (z. B. fur Seiten, die noch in
Arbeit sind, und solchen, die Sie bereits fertig gestellt haben) und
danach suchen lassen.

Grafiken bearbeiten

Mit einem Klick auf das nebenstehende Symbol 6ffnen Sie den
Grafikeditor, in dem Sie in der Mediengalerie Grafiken bearbeiten
kdnnen.

Markieren Sie zunachst das Bild, das Sie bearbeiten mdchten, in der
Mediengalerie durch Anklicken mit der Maus. Klicken Sie
anschlieBend auf die Schaltflache Grafik bearbeiten. Die Grafik wird
nun im Grafikeditor geéffnet.
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In der Funktionsleiste am oberen Rand des Editorfensters steht
Ihnen eine Reihe von Funktionen zur Verfliigung, tber die Sie die
geladene Grafik bearbeiten kénnen:

Symbol Beschreibung Funktion

90° nach links drehen Fihrt eine Vierteldrehung nach links
aus.

90° nach rechts drehen Fihrt eine Vierteldrehung nach rechts
aus.

Horizontal spiegeln Spiegelt das Bild horizontal, wendet es
um die vertikale Achse.

Vertikal spiegeln Spiegelt das Bild vertikal, wendet es
um die horizontale Achse.

Schwarzweil3darstellung Stellt die Grafik im
SchwarzweiBmodus dar.

Helligkeit und Kontrast Setzt die Gber die Regler

zuriicksetzen vorgenommenen Einstellungen in den

Ursprungszustand zuriick.

Automatisch beschneiden Beschneidet das Bild automatisch auf
den von lhnen an den Anfassern
verschobenen Bildrand.

Dieser Schieberegler regelt das Verhaltnis des Kontrasts. Ein
Verschieben des Reglers nach links verringert den Kontrast, ein
Verschieben nach rechts erhoht den Kontrast.

Uber das Symbol Helligkeit und Kontrast zuriicksetzen kénnen die
Einstellungen am Kontrast zuriickgesetzt werden.

Dieser Schieberegler regelt das Verhaltnis der Helligkeit. Ein
Verschieben des Reglers nach links verringert die Helligkeit, ein
Verschieben nach rechts erhoht die Helligkeit.

Uber das Symbol Helligkeit und Kontrast zuriicksetzen kénnen auch
diese Einstellungen zuriickgesetzt werden.

Uber das Drop-down-Menii am rechten Rand der Funktionsleiste
kénnen Sie das Seitenverhéltnis der Grafik bestimmen. Das jeweils
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ausgewahlte Seitenverhaltnis wird durch den Bearbeitungsrahmen
um die Grafik angezeigt.

Die GroRRe des jeweiligen Bildausschnitts kdnnen Sie bestimmen,
indem Sie mit dem Mauscursor einen der (durch ein weil3es Kastchen
markierten) Ankerpunkte am Bildrahmen greifen und dann mit
gedruckter Maustaste diesen Rahmen verkleinern oder vergréern.

Bei den Formaten Breitformat (4:3), Hochformat (3:4) und
Quadratisch (1:1) erfolgen GroRendnderungen immer proportional.

Ist der Bearbeitungsrahmen um die Grafik kleiner als die angezeigte
Grafik selbst, konnen Sie den Bildausschnitt durch Verschieben des
Rahmens bei gedriickter Maustaste selbst wahlen.

Nehmen Sie die von lhnen gewiinschten Anderungen an lhrer Grafik
vor und beenden Sie den Bearbeitungsvorgang durch Klicken auf
eine der Schaltflachen am unteren Fensterrand.

Ein Klick auf die Schaltflache OK und als Kopie speichern tibernimmt
die Anderungen und speichert die Grafik zusétzlich als Kopie.

Waéhlen Sie die Schaltflache OK und speichern, werden die
Anderungen tilbernommen und in der Originaldatei gespeichert. Der
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Originalzustand der Grafik wird (berschrieben und kann nicht
wiederhergestellt werden.

Klicken Sie auf Abbrechen, werden die Anderungen verworfen und
Sie kehren ohne Speichern zum Hauptfenster zurtick.

Die geénderte Grafik steht Ihnen nun in der Mediengalerie zur
weiteren Verwendung zur Verfliigung.

Nicht verwendete Grafiken ldschen

Immer wieder kommt es vor, dass Grafiken in die Mediengalerie
geladen werden, die auf Ilhrer Website letztendlich keine
Verwendung finden.

Um diese Bilder (z. B. vor dem Upload) aus der Mediengalerie zu
entfernen, rufen Sie im MenlU Grafik unter dem Menipunkt Nicht
verwendete Grafiken den Mediacleaner auf.

Daruiber hinaus konnen Sie den Mediacleaner auch durch Klicken auf
das nebenstehende Symbol aufrufen.

Im nun ged6ffneten Dialogfenster konnen Sie bestimmen, wie mit den
nicht verwendeten Grafiken verfahren werden soll.

Markieren Sie unwiderruflich 16schen, werden die entsprechenden
Dateien aus dem Ordner und Ihrem Website-Projekt geloscht —
unwiderruflich.

Hinweis

Verwenden Sie diese Option nur dann, wenn Sie die Uberzahligen Grafiken wirklich nicht

mehr benétigen, da diese Funktion nicht riickgéngig gemacht werden kann.

Um die nicht verwendeten Grafiken nicht sofort komplett zu l6schen,
haben Sie die Mdglichkeit, die Grafiken einer bestimmten Kategorie
zuzuordnen.
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Markieren Sie dazu die zweite Option des Dialogs Der Kategorie ...
zuordnen und wéahlen Sie im Drop-down-Meni die Kategorie aus, in
die Sie die Grafiken verschieben mochten.

In der Mediengalerie kdnnen Sie weiterhin auf diese verschobenen
Grafiken zugreifen, indem Sie die entsprechende Kategorie
auswahlen oder (alle Kategorien) anzeigen lassen.

Klicken Sie auf OK, um die von Ilhnen gewahlte Option
durchzufuhren.
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