web \ WORKSHOP

Absatztyp Formular

Mit diesem Absatztyp kénnen Sie den Besuchern lhrer Website
Gelegenheit geben, mit Ihnen in Kontakt zu treten.

Je nachdem, welche Felder Sie im Formular verwenden, kbnnen lhre
Besucher beispielsweise Anfragen oder ein Feedback zu lhrer
Website an Sie senden etc.

In der Absatzlibersicht erscheint ein Formular-Absatz mit der
entsprechenden Anzahl an Zeilen, die Sie im Formular verwendet
haben.

KontakkFormular

Die Symbolleiste Uber dem Absatzeditor enthélt fir den Absatztyp
Formular folgende Symbole:

Symbol Beschreibung

Figt ein neues Formularfeld hinzu und 6ffnet dabei gleichzeitig das
Fenster Formularfeld bearbeiten.

O«

Offnet das Fenster Formularfeld bearbeiten, in dem Sie die Angaben
des markierten Formularfelds bearbeiten kénnen.

Loéscht das markierte Feld ohne vorherige Sicherheitsabfrage!

Verschiebt das markierte Formularfeld um eine Position nach oben.

« | » k| [

Verschiebt das markierte Formularfeld um eine Position nach unten.

Zeigt im Absatzeditor die Details (z. B. Variable, E-Mail, ausgewahilt
etc.) an.

(i

Offnet das Fenster Formular-Eigenschaften.

Nach der Eingabe des Absatztitels, dem Markieren der Option
Formular und einem Klick auf OK im Fenster Neuen Absatz anlegen
Offnet web to date den Assistenten fur neue Formulare.

Einen Formulartyp auswéhlen

Hier wéahlen Sie zundchst den Formulartyp aus, den Sie verwenden
mochten.
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Meues Formular

Assistent fiir neue Formulare

o Wahlen Sie einen Formularkyp:
{+ Feedback-Formular, verwendet internen Mailgateway:

Wenn Ihr Webserver PHP unterstitzt, kinnen Sie den internen Formular-Gateway
benutzen, um Feedback-Formulare zu Gbermitteln,

i Leeres Formular fiir andere Server-Scripts
Die Basis fir alle Arten von Formularen. Benutzen Sie diese Option, wenn Sie auf Threm

WWW-Server eine Funktion betreiben, die Formulare verarbeiten kann,

" Mit mail to date 1 erstelltes Formular einbinden

Hiermit kinnen Sie Newsletter-Abo-Formulare von mail to date in Thr Projekt einbinden.

HilFe | 1 | Weiter = | Abbrechen |

Drei Optionen stehen dabei zur Wabhl:

» Feedback-Formular, verwendet internen Mailgateway: Wenn lhr
Webserver PHP unterstitzt, konnen Sie den internen Formular-
Gateway verwenden, um Feedback-Formulare zu Gbermitteln.

» Die zweite Option, Leeres Formular fir andere Server-Scripts, ist
nur dann sinnvoll, wenn Sie auf den Formular-Gateway nicht
angewiesen sind, weil Sie auf lhrem WWW-Server eigene
Formulare verarbeiten und daher andere Server-Scripts ver-
wenden kénnen.

+ Uber die Variante Mit mail to date 1 erstelltes Formular einbinden
kbnnen Sie Formulare zum Bestellen oder Kindigen von
Newslettern und anderen Seriennachrichten einbinden, die mit
mail to date von DATA BECKER (Art.-Nr. 446 774) erstellt wurden.
mail to date ist ein professionelles Programm zum Erstellen und
Versenden von Seriennachrichten (z. B. Werbemailings,
Newsletter) sowie zum Verwalten von Kunden- und
Abonnentenadressen. Das Einbinden solcher Formulare hat fur
Sie den grof3en Vorteil, dass alle in diesem Formular abgefragten
Informationen automatisch an mail to date tGbertragen werden. Auf
diese Weise baut sich der Adress- und Datenpool lhrer Website-
Besucher ganz von allein auf.

Hinweis
Zum Einbinden eines mail to date-Service-Centers der Version 2 verwenden Sie das Plug-
in mail to date.
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Feedback-Formulare

Uber Weiter gelangen Sie auf die nachste Seite des
Formularassistenten. Hier geben Sie in das obere Feld die E-Mail-
Adresse ein, an die das Feedback gesendet werden soll.

Neben dieser E-Mail-Adresse kdnnen Sie im Eingabefeld darunter
den Betreff eintragen, unter dem die Mail versendet werden soll. Das
gibt Innen die Méglichkeit, die eingehenden E-Mails zu klassifizieren,
was, wenn Sie z. B. mehrere Feedback-Formulare verwenden, bei
den zu erwartenden Antwortmails notwendig ist.

Meues Formular

Assistent fiir neue Formulare

9 Thre Feedback-Formulare werden an eine E-Mail-Adresse Threr Wahl versendet.

E-Mail-Adresse: |inFo@hotere|levuew2d.de

Sie kinnen aufierdem eine Betreffzeille angeben. Diese verwendet der
Formular-Gateway beim Versand der E-Mail an die angegebene Adresse,

Betreff: |Infurmatiunsanfrage
Mach dem Yersand der E-Mail wird eine Feedback-Seite zur Bestitigung angezeigt.
Derzeit ist keine Feedback-Seite ausgewshlt,

Seite auswahlen | erstellen

[v Mit Captchas gegen Missbrauch schitzen

HilFe | < Zuriick | | Eertig stellen Abbrechen |

Nach dem Versand des Formulars an die angegebene E-Mail-
Adresse wird eine sogenannte Feedback-Seite innerhalb Ihrer
Website gedffnet, in der Sie dem Absender beispielsweise fiir das
Interesse danken oder darauf hinweisen kdnnen, dass die Anfrage
schnellstmdglich bearbeitet wird.

Uber die Schaltflaiche Seite auswéhlen/erstellen legen Sie den
Speicherort dieser Feedback-Seite und den Inhalt fest. Als
Feedback-Seite wird eine Unterseite verwendet, die nicht in
Aufmachern gezeigt oder in die Weiter-/Zurick-Sequenz
eingebunden ist. So ist sie fir Besucher, die kein Formular
verwenden, unsichtbar.

Klicken Sie auf die Schaltflache Seite auswéahlen/erstellen.

Seite auswahlen | erstellen |
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Im folgenden Dialog kénnen Sie eine ggf. bereits angelegte Seite
auswahlen oder Uber die entsprechende Schaltflache eine neue
Feedback-Seite erstellen.

Feedback-Seite auswahlen

Unterseiten

1 Hotel Belevue (startseite); I Kontakt

-1~ @ Haus [ 1mpressum
(1 Rundgang |8 Haftungsausschluss
1 Zimmer [ van -2
(3 Team [£) Wiglen Dank Fir Thre Machricht
[ Philasophie
(] Lage
7] Buchung
7 Anfahrt

+-[g Kiche

+- (@ Events

+- (g vital

+- (@ Kinder

+- [ Service

(@ Gastebuch

Sitemal
= k Meue Feedback-Seite erstellen ‘

HilFe: Of Abbrechen ‘

Wiéhlen Sie im nun getffneten Dialog entweder eine vorhandene
Seite aus (z. B. Die Seite Vielen Dank fur lhre Nachricht im
vorangegangenen Beispiel) oder legen Sie per Klick auf die
Schaltflache Neue Feedback-Seite erstellen eine neue Seite an. Die
Feedback-Seite wird automatisch als Unterseite der aktuellen
Hauptseite angelegt und enthalt schon einen Titel und einen
Standardtext.

Beides kdnnen Sie jedoch jederzeit andern, entweder direkt Gber den
erscheinenden Dialog oder aber spéater in der Unterseite selbst.

Meue Feedback-Seite

5 Titel: |\-'ie|en Dank|

Text:  \ielen Dank Fir Thre Machricht, Wir werden uns umgehend bei
Thren melden.

HilFe o] Abbrechen |

Bestatigen Sie die angelegte Feedback-Seite einfach mit OK.
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Diese Seite wird weder automatisch in Aufmachern angezeigt noch in eine Weiter-
/Zurlick-Sequenz eingebunden und ist nur nach dem Abschicken des Formulars sichtbar.

Damit lhre Feedback-Seite angezeigt werden kann, missen Sie dem Formular-Gateway,
tber den Ihr Formular verschickt wird, nur noch mitteilen, wo Ihre Website liegt. Offnen Sie
hierzu die Website-Eigenschaften (Datei/Website- und FTP-Eigenschaften), gehen Sie
auf die Registerkarte Veroffentlichen und tragen Sie in das Feld HTTP Target URL die
Internetadresse ein, unter der Ihre Website im Internet erreichbar ist.

Nachdem Sie die Feedback-Seite angelegt haben, gelangen Sie
wieder zum Assistenten fir Formulare.

Dort wahlen Sie abschlieRend, ob Sie den Formularversand durch
den Einsatz von Captchas vor missbréauchlicher Verwendung (SPAM)
schitzen wollen. Standardmafig ist diese Option aktiviert.

Sicherheitscode T 81158
Sicherheitscode wiederholen * I:I

Mit einem Klick auf Fertig stellen beenden Sie den Formular-
Assistenten und legen den Formular-Absatz an. Bei Feedback-
Formularen sind im Absatzeditor bereits die wichtigsten
Formularfelder eingefigt.

Formular: (unbenannt) ({nicht zugeordnet) m
Eeschriftung | Eeschreibung |
= (E-Mal Dias Formular wird an “info@hotelbellevuewzd. de” gesendet.
=T (Betreffy Dras Formular wird mit dem Betreff “Informationsanfrage” gesendst,
=] (Feedback Seite) Mach dem Yersand wird die Seite "Viglen Dank" angezeigt,

Vaorname

Machname

E-Mail

[ Machricht

é‘ E(Neues Feld) Doppelklicken Sie hier, um ein neues Formularfeld hinzuzufiigen.

In der linken Spalte des Absatzeditors, also unter Beschriftung,
stehen die Bezeichnungen der Formularfelder, in denen die Eintrage
vorgenommen werden sollen.
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Reicht ein einzelner Begriff zur Erklarung eines Felds nicht aus,
kénnen Sie unter Beschreibung gegebenenfalls noch etwas genauer
formulieren, wozu ein Feld dient bzw. was hier eingetragen werden
soll oder kann. Eine solche Kurzbeschreibung ist jedoch nicht
zwingend erforderlich und muss nicht ausgefillt werden.

In den ersten beiden Zeilen des Absatzeditors sehen Sie die E-Mail-
Adresse und den Betreff, den Sie beim Anlegen des Formular-
Absatzes eingetragen haben. Wenn Sie eines dieser beiden oberen
Felder andern mdchten, 6ffnen Sie mit einem Doppelklick in die
jeweilige Zeile ein Dialogfenster, das die E-Mail-Adresse bzw. den
Betreff des Formulars abfragt, an den das Feedback gesendet
werden soll.

Geben Sie die gewiinschte Adresse bzw. den neuen Betreff ein und
bestéatigen Sie mit OK.

Unter diesen Feldern sehen Sie im Absatzeditor Felder, die auf den
Feedback-Formularen bereits fir Vornamen, Nachnamen und E-Mail-
Adressen voreingestellt sind, sowie naturlich die eigentliche
Nachricht, die der Besucher lhrer Website Ihnen senden mochte.
Diese Felder kdnnen Sie Ubernehmen oder an lhre Zwecke
anpassen. Dariiber hinaus kénnen Sie weitere Felder hinzufiigen.
Beides nehmen Sie Uber das Dialogfenster Formularfeld bearbeiten
vor.
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